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1. Impaginazione, caratteri e partizic
Per il frontespizio ci si atterra al modello allegaell’ultima pagina di questo norme.

Per la stesurai applicheranno le seguenti impostazioni del @aogna di videoscrittu, che so-

no le stesse adottate nel presente nort:

carattere di base Times New Roman, corp

interlinea 1,5 cm:;

rientro di capoverso 0,5 cn

margini (in cm.) superiore 2,5, inferiore 2, sinistrc destro 2 (valori generalmente predefin

paragrafi giustificati;

numero di paginposto in basso, centrato, corp

| titoli di eventuali capitoli -posti sempre a inizio pagir— vanno in tondo, numerati progri-
vamente con cifre arabe e centraitoli di paragrafi e di eventuaiuddivisioni interne in corsivt
numerati con cie arabe e rientradel normalevalore del capoverso (0,5 cmTipo e dimensioni
del carattere come nel testo principale. In nessligoesti titoli dovra comparire il punto fine

Facciamo un esempiayvertendo che la riga verticecche compare ainistra qui e altrove, ha il
solo finedi evidenziare I'esemplificazione presentata e dengpnva assolutamer adoperata nel-
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la stesura della tesi:

4. La Scuola senese

4.1.Le Accademie

4.1.1. L’Accademia degli Intronati

L’indice, collocato in apertura, dovra contenetédli di tutte le partizioni interne numerate (e-

ventuali capitoli, paragrafi, ecc.), con l'indicaae della relativa pagina iniziale.

Si evitino il grassettoe le_sottolineatuteSi eviti altresi di andare a capo dopo una ordyre di

testo, salvo che in enumerazioni ed elenchi.

Si usi ilMAIUSCOLETTO (eventualmente nella forma Alto/basso) esclusivamper:
e i nomi dei personaggi che pronunciano le rispethiattute nei testi teatrali:ANA: «Hai avu-
to un diverbio® CLOTILDE: «Esattamente);

e le basi latine (attestate o *ricostruite) deldeqie citate: latHomo.

Sigle (ONU, RAI) e numeri romani (sec. XVI, vol. Mh MAIUSCOLO. Si usi iIMAIUSCOLO
CORSIVOQOper le sigle di titoli di volumi, collane, ec&sDLI, GGIC. Tali sigle saranno poi sciolte

nella bibliografia finale.

Andranno incorsiva

e parole ed espressioni straniere (strinseragentlemen’'s agreeméneé dialettali (avevano
comprato il materiale edile nel vicirsmnorz9 non entrate nell'uso comune;

e parole ed espressioni citate in funzione metaistiga (oggimolinoé piu raro dmulino);

e parole ed espressioni che si vogliano evidenziarepfasi (un deputato pooaorevolg;

e titoli di paragrafi e sottoparagrafi; titoli dbti, di saggi in volume, di articoli in riviste &n-
tifiche, in periodici d'informazione e in quotidiamomi (testate, titoli, ecc.) di sively

e titoli di racconti, di opere teatrali, di film, di alcune opere e composizioni musicali;

e titoli di quadri e sculture attribuiti dall’autoeyo “ufficiali” (il Mosédi Michelangelo), men-
tre quelli convenzionali andranno in tondo (i BrodzRiace);

e titoli di poesie; il primo verso di poesie serialo quando € citato al posto del titolo. Piu in

generale, vanno in corsivo i versi che costituiscana citazione di non oltre tre righe, separati fr
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loro da barrette oblique spaziatai ch’ascoltate in rime sparse il suohali quei sospiri ond’io

nudriva 'l core

2. Punteggiatura e segni paragrafematici

| segni di interpunzione seguono immediatamentmlala, senza spazi bianchi in mezzo. Il se-
gno interpuntivo va separato dalla parola succassm uno spazio. Nel caso di parentesi e virgo-
lette, il segno interpuntivo eventualmente ricloes collocato dopo la parentesi o le virgolette di
chiusura, mai prima di esse, ad es. “);"»";'non *;)” e “.»” (cfr i numerosi ess. reperibili nei 88
3.2 e seqgg). Fanno eccezione il punto interrogat/@sclamativo, che comunque andrebbero usati
con estrema parsimonia in un testo come la tesorBiamo che il punto abbreviativo non fa parte
dell'interpunzione e quindi puo legittimamente tacsi prima di parentesi e virgolette di chiusura
(come dopo l'ultima parola di questo es.).

Per introdurre elenchi o enumerazioni si ricoragrdue punti, inserendo il punto e virgola all&fin
di ogni membro intermedio delle enumerazioni corsgee che richiedono un accapo, mentre
I'elemento separatore nelle enumerazioni sempligiéamente la virgola. Quando un elenco termina
con l'abbreviazione “ecc.” (o con la forma pienacetera”), questa deve essere preceduta dallo stes-

SO segno interpuntivo che separa gli altri meméltiehumerazione. Ad es.: uno, due, tre, ecc.

Le virgolette basse, o sergenti, o caporali («noy) sono immediatamente digitabili da tastiera,
ma sono recuperabili attraverso “inseriseisimbolo”). Esse saranno impiegate per:

e contenere le citazioni nel corpo del testo (nenquelle fuori testo);

e racchiudere le testate di riviste scientificheotpiani e periodici;

e segnalare il discorso diretto.

Di norma le virgolette basse non sono associabdoesivo, tranne nei casi in cui si citi un passo

contenente corsivo.

Le virgolette alte (* ") riguarderanno:
e una citazione interna a una citazione princifi@evirgolette basse;
e parole o espressioni usate con valore enfaticonaunque con particolari significati (in alter-

nativa al corsivo).

Gli apici (* ') possono essere impiegati nelf@bisi o annotazioni linguistiche per racchiudere i

significati di voci straniere, dialettali, regionajergali e simili, in forma giustapposta, osstaza
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interpunzione fra il termine in esame e la suagga®ne. Ad esmoroso‘fidanzato’.

| trattini (0 lineette) possono essere lunghi e&ga( — ), oppure brevi e non spaziaji ( tratti-
ni lunghi possono essere usati per racchiuderaaisa, in alternativa alle virgole (ad es.: la eeft
za — 0 almeno la probabilita — di una vittoriajtdttini brevi sottolineano la relazione occasienal
fra piu parole o cifre (ad es.: le guerre arabadbane; la linea La Spezia-Rimini; I'incontro Mer-
kel-Holland; pp. 8-10); essi si trovano talora ancdwopo un prefisso o un primo elemento di com-

posti (ad es.: la coalizione anti-Iraq; lo svolgitedel maxi-concorso).
3. Citazioni
Le citazioni consistono essenzialmente nel ripertamparole di un autore in forma indiretta o in

forma diretta. Nel primo caso si parla di citazisi@ssuntiva, nel secondo caso di citazione lettera

le: in entrambi i casi € obbligatorio indicare chimente la fonte da cui la citazione e tratta.

Si ricorda che riportare testi altrui (cartaceiigitéli) in maniera diretta senza indicare la fonte
costituisce plagio e comporta automaticamente llamento della prova e I'impossibilita di lau-

rearsi nella sessione prevista.

3.1. Citazione riassuntiva

La citazione riassuntiva consiste nel sintetizzZbpensiero di un autore, dichiarando esplicita-
mente la fonte utilizzata. Al termine della citazosi forniscono quindi le indicazioni bibliografi-
che necessarie a identificare la nostra fonte,icliesta fase saranno in forma sintetica, mentre
spettera poi alla bibliografia finale il compito gtiiogliere le abbreviazioni e di fornire tuttereli-
cazioni necessarie relative a una pubblicazione,stimo diverse in base alla tipologia dell'opera.
Sara bene specificare che le informazioni utilicsoeperibili nella copertina, nel frontespizio &ta
ra nelcolophondella pubblicazione.

Per la citazione riassuntiva, le informazioni vamoste in questa sequenza, racchiusa solitamen-
te fra parentesi tonde: “cfr.” (sta per ‘confrontaeguito dal cognome dell’autore in tondo,
dall’'anno di pubblicazione dell’'opera citata, dadaunti seguiti da uno spazio e dal numero di pa-

gina o di pagine da cui e tratta la citazione. Fano qualche esempio:



Nella Vita NuovaDante, commentando in prosa una scelta delle sasigy realizzo un connubio

particolare fra i due generi (cfr. Gorni 1993: 157)

Lo stesso Ascoli, in qualita di presidente di umawso ministeriale per i vocabolari dialettali, si

allineo all’indirizzo filotoscano allora imperantefr. Poggi Salani 1976: 58-59).

Per quanto ogni classificazione non vada intes®iso assoluto e perpetuo (cfr. Rohlfs 1972: 11 e

segg.), si possono distinguere in Italia tre areerde.

Se funzionale al discorso che si sta affrontaridmgnome dell’autore puo anche essere estratto
dalla parentesi (che quindi conterra solo i resileimenti: anno della pubblicazione, due punti con

spazio, pagina o pagine in cui si trova la citagjom costituire parte integrante della frase:

Marazzini (1993: 24-25) ha preso in esame un igtzngte campione che da un’idea del rapporto

intercorrente fra latino e italiano.

Naturalmente un’informazione ormai largamente agitpinon costituisce citazione riassuntiva e
dunque non richiede che se ne riporti la fonte.f&er solo un paio di esempi, immaginiamo di tro-
varci a scrivere che il pensiero di Pietro Bemlstado importante per le sorti della lingua italiana
che lintervento degli Stati Uniti nella secondaega mondiale ha avuto un peso decisivo sull’esito
del conflitto: in casi come questi non € necessdighiarare alcuna fonte, in quanto tali dati sono

ormai stabilmente acquisiti all'interno della contarscientifica, e non solo.

3.2. Citazione letterale

Consiste nel riportare esattamente (punteggiatmgpoesa) le parole di un autore, che verranno
inserite nel testo — se non eccedenti le tre rigladl'interno di virgolette basse. Le indicaziom b
bliografiche seguiranno le stesse norme che abbiastm a proposito della citazione riassuntiva, ad

esclusione di “cfr.”, che qui non appare:

A Roma la componente migratoria, pur di cosi di@gmovenienza, «non ha portato, nel corso degli
anni, alla formazione di nuclei linguistici distidal resto della comunita» (Stefinlongo 1985: 47).



Infatti, a questa altezza cronologica e nella copnde descritta, «la presenza di singoli nomi o di

brevi frasi in volgare acquista particolare rilievidabatini-Raffaelli-D’Achille 1987: 100).

Quello a cui stiamo assistendo si configura comgarn e proprio «processo, del tutto statunitense
come origine, che spesso viene descritto sottonten didisneyficaziongesi tratta di un processo

prontamente esportabile» (Wallet 1999: 84), e fetéfgia ampiamente esportato.

Se utile ai fini della discorsivita, anche nell¢éazioni letterali € possibile estrarre il cognome

dell'autore dalla parentesi, lasciando all’intermestanti elementi:

Del resto, come sottolinea lo stesso Vitale (1228), Leopardi mirava piuttosto a una «moderna

inaffettata classicita letteraria».

3.2.1.0missione di una parte di testo nelle citazionieetli

Talora, per varie ragioni, si rende necessarioile oitare da un testo in maniera non continua,
vale a dire omettendo una o piu parole; cio € pdssa patto di avvertire il lettore del nostroant
vento, il che avviene inserendo convenzionalmemr@etintini fra parentesi quadre al posto della
porzione di testo omessa. Bisogna sottolinearatib fche le parentesi quadre con i puntini vanno
usate solo all'interno della citazione, mai in apex o in chiusura di essa. Di seguito un esempio d

omissione applicato alla citazione di Wallet vistgprecedenza:

quello a cui stiamo assistendo si configura comeara e proprio «processo [...]disneyficazionge
si tratta di un processo prontamente esportabiiéallét 1999: 84), e in effetti gia ampiamente e-

sportato.

3.3.Citazione fuori testo

Fin qui abbiamo trattato di citazioni letterali camghezza non superiore alle tre righe. Se la
porzione da citare eccede questo limite, si ricalieecitazione fuori testo. Tale citazione saraan
rattere Times New Roman, corpo 11, interlinea dmgmentrata, con margini rientrati di 1 cm sia a
destra sia a sinistra e doppio accapo (tasto “‘invitenter”) ad interlinea 1,5 righe prima e dopo |

citazione.



La citazione fuori testo sara preceduta dai duei gupriva di virgolette; al termine di essa andra
inserito al solito fra parentesi il riferimento bdgrafico, come nel seguente esempio che riproduce

in forma piu estesa la precedente citazione:

la novita di questi anni e il processo, del tutitimitense come origine, che spesso viene de-
scritto sotto il nome dilisneyficaziongsi tratta di un processo prontamente esportabibei le
tradizioni culturali, il passato, la storia legat@ei luoghi diviene la leva dblisinessntento a
speculare con lo scopo di creare delle attrazimmstiche modello parco tematico; in ultima a-
nalisi, se una tradizione diviene reale i motivé ¢d causano sono radicati nelle ragioni materia-
li e sociali della popolazione che ne é rapprezémie e che ne é rappresentata (Wallet 1999:
84).

Anche in questo caso € possibile omettere una @aiale procedendo nello stesso modo de-
scritto in precedenza. L'eventuale segno interporftuinzionale alla sintassi e alla logica della<cit
zione che si trova isolato a seguito dell’omissigaeollocato subito dopo la parentesi di chiusura,
mai prima di quella di apertura (questa regolgpliaa ovviamente anche alle omissioni in citazio-

ni inferiori alle tre righe precedentemente deseyitUn esempio chiarira il concetto:

la novita di questi anni e il processo, del tutitimitense come origine, che spesso viene de-
scritto sotto il nome dilisneyficazioneun processo prontamente esportabile in cui Eizi@ni
culturali, il passato, la storia legata a dei luadjliiene la leva debusinessntento a speculare
con lo scopo di creare delle attrazioni turistichedello parco tematico [...]; se una tradizione
diviene reale i motivi che la causano sono raditellie ragioni materiali e sociali della popola-
zione che ne é rappresentazione e che ne e rapa@s@Nallet 1999: 84).

4. Note

Le note devono essere collocate esclusivamente digagina. Nel testo, il rinvio di nota sara
espresso con un numero arabo progressivo in amoenumerazione continua dall’inizio alla fine
della relazione, nello stesgont e corpo del testo principale (sono parametri ppestati nella
maggior parte dei programmi di videoscrittura), tposicino alla parola annotata, prima
dell’'eventuale punteggiatura e dopo eventuali pa virgolette chiuse.

Il testo delle note a pié di pagina deve essecaitattere Times New Roman, corpo 10, con inter-
linea singola (anche questi sono in genere valatethul), giustificato con margini destri e sinistri
uguali a quelli del testo principale.

Con questo sistema di citazioni e di riferimenblimgrafici, il ricorso alle note risponde preva-
lentemente a necessita esplicative, per precisampliare argomenti trattati nel testo principale.
Cio non toglie che eccezionalmente si possa ricem@ba nota a pie di pagina in funzione bibliogra-

fica, tipicamente quando un cumulo di autori citatocerebbe alla chiarezza del discorso, come in



guesto caso (si badi soprattutto alla nota a pipadina al termine della citazione e si osservi la
mancanza di parentesi — inutili in questa circastan e di numeri di pagina — giacché il riferimento
e esteso alle opere intere e non limitato a lort)pa

Molto importante per comprendere la microstoria enicrostorie del periodo sono anche le scrittu-

re popolari, che hanno suscitato ultimamente nuiesesse, e gli effetti delle nevrosi di guérra

Naturalmente, € possibile ricorrere a citazionihenall'interno della nota: in questi casi ci si
comportera esattamente secondo quanto descrittwpagito della citazione (riassuntiva e letterale)

nel testo principale, come si vede dalla nota spaidente a questo ringio

5. Bibliografia finale

Fin qui abbiamo visto che nel corpo del testo ¢éenebte le opere vanno indicate in forma ab-
breviata, attraverso le sole specificazioni detbae e dell’anno di pubblicazione. Lo spazio in cui
il laureando mette a disposizione del lettore fermazioni complete relative a un’opera (per il re-
perimento delle quali — lo ricordiamo — avra coretol la copertina, il frontespizio edblophor)
la bibliografia finale.

Anche se essa occupa l'ultima parte della relaz{eremche se qui ce ne occupiamo, per ragioni
espositive, dopo le indicazioni bibliografiche “aré anno” adoperate nel testo), dal punto di vista
funzionale la bibliografia finale é la chiave irgegtativa indispensabile per dare senso al sistema
“autore anno”, e come tale richiede la massimaraternza da parte del laureando.

Nella bibliografia finale trovano obbligatoriamengesto solo le opere che sono state menzionate
nel corso della relazione, disposte in ordine &fi&lo a partire dal cognome dell'autore. Nel caso i
cui un autore sia presente con due o piu operstegepongono in ordine cronologico. Le opere di
un autore singolo precedono quelle in cui lo stesgore sia il primo di due o piu coautori (cosl, a
es., “Rossi F. (2012)" precede “Rossi F.-Verdi 20¢8)").

Le impostazioni grafiche della bibliografia finglipo e grandezza del carattere, formattazione,
ecc.) sono le stesse del testo principale (cf), 8dn un’eccezione: invece del rientro, per ldibib
grafia finale si seleziona dalla finestra “Paragtaf comando “speciale’> “sporgente” e si sce-

glie la misura di 0,5 cm. Inoltre, ogni singola eadella bibliografia € separata dalla successiva da

1 Sul primo tema cfr. i recentissimi Antonelli 20Maranesi 2014 e Gibelli 2015; sulle nevrosi siama almeno Gi-
belli 1991 e Bianchi 2001.

2 Questi tratti linguistici sono stati ampiamenteutthti ai fini dell'ipercaratterizzazione in teisione e nel cinema co-
mico del romanesco, il quale costituisce cosi klatto che tutti in Italia finiscono con 'usare devono ricorrere a

un’espressione forte, popolaresca» (De Mauro 2009).
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un doppio “invio” (“enter”), come nell’elenco segue, nel quale si sono raccolte e ordinate alfabe-

ticamente tutte le opere fin qui menzionate.

Antonelli Q. (2014),Storia intima della grande guerra: lettere, diarireemorie dei soldati dal

fronte Roma, Donzelli.

Benocci B. (2015)l_e aspettative italiane e il commercio con I'Estaaeo tra malumori america-
ni e profferte sovietiche (1957-196&Eunomia, IV 1, pp. 89-116.

Bianchi B. (2001)La follia e la fuga: nevrosi di guerra, diserzioeedisubbidienza nell’'esercito
italiano (1915-1918)Roma, Bulzoni.

De Mauro T. (2007)Roma plurilinguein C. Giovanardi e Franco Onorati (a cura dé lingue der

monng Roma, Aracne, pp. 101-109.

Gibelli A. (1991),L'officina della guerra. La Grande guerra e le tfasmazioni del mondo menta-

le, Torino, Bollati Boringhieri.

Gibelli A. (2015),La guerra grande. Storie di gente comuR@ma-Bari, Laterza.

Gorni G. (1993);Vita nuova” di Dante Alighierj in A. Asor Rosa (a cura di)etteratura italiana

Le Operel. Dalle Origini al CinquecentoTorino, Einaudipp. 153-186.

Maranesi N. (2014)Avanti sempre. Emozioni e ricordi della guerra din¢ea, 1915-1918Bolo-

gna, il Mulino.

Marazzini C. (1993)Storia della lingua italianall secondo Cinquecento e il SeicenBologna, il

Mulino.

Poggi Salani T. (1986Rer lo studio dell'italiano. Avviamento storico-aeistivo, Padova, Liviana.

Rohlfs G. (1972)Studi e ricerche su lingue e dialetti d’'ltaligirenze, Sansoni.



Sabatini F.-Raffaelli S.-D’Achille P. (1987)l volgare nelle chiese di Roma. Messaggi dipinti,
graffiti e incisi dal IX al XVI secoldRoma, Bonacci.

Vitale M. (1992),La lingua della prosa di G. Leopardi: le «Operettorali», Firenze, La Nuova
Italia.

Wallet H. (1999)]a modifica del territorigp Bolzano, Casim.

Come si vede, rispetto alle scarne indicazioni deaitanno” usate nel corso della relazione, la
bibliografia finale riporta anche l'iniziale del ma dell’autore e tutte le informazioni relativeted
sto citato, che, a titolo di esempio, nella suafpiu semplice (monografia di un solo autore) pos-
siamo schematizzare in questa successione: Cognoiziale del nome (anno}itolo dell'opera
Luogo di edizione, Casa editrice.

Poiché quello appena visto € solo uno dei posgipilidi opera che si possono incontrare nella
stesura della tesi, passiamo ora rapidamente segas i vari testi divisi per tipologia e numero di
autori e/o curatori, richiamando esempi gia visgp@ortandone di nuovi per le tipologie non ancora

menzionate.

5.1. Monografia

5.1.1. Monografia di un solo autore

Vitale M. (1992),La lingua della prosa di G. Leopardi: le «Opereftt®rali», Firenze, La Nuova

[talia.

5.1.2. Monografia di due o tre autori

Sia nel testo sia nello scioglimento bibliograffawale, gli autori sono separati fra di loro da un

trattino breve, senza spazi a sinistra e a destra:

Sabatini F.-Raffaelli S.-D’Achille P. (1987)l volgare nelle chiese di Roma. Messaggi dipinti,
graffiti e incisi dal IX al XVI secoldRoma, Bonacci.
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5.1.3. Monografia con piu di tre autori

Si nomina solo il primo autore seguito da ‘al” (abbreviazione latina che sta per ‘e altri’) sia

nel testo sia nello scioglimento bibliografico fiea

Rossi G.et al. (1914),Agricoltura e malaria della valle del’Enza: studiricerche Portici, Della
Torre.

5.1.4. Monografia con un curatore

Asor Rosa A. (a cura di) (1993)etteratura italiana Le Opere.l. Dalle Origini al Cinquecentp

Torino, Einaudi.

5.1.5. Monografia con due o tre curatori

Giovanardi C.-Onorati F. (a cura di) (200zg lingue der monndRoma, Aracne.

5.1.6. Monografia con piu di tre curatori

Giannelli L.et al (a cura di) (1991)ra Rinascimento e strutture attualiorino, Rosenberg & Sel-

lier.

5.2. Articolo in una rivista scientifica

5.2.1. Articolo di un solo autore

Oltre all’autore e al titolo (in corsivo) dell'acblo, bisogna indicare anche il titolo della riaist
(fra virgolette basse), il numero del volume (inimsaolo con cifre romane), il numero
dell’'eventuale fascicolo (in cifre arabe), la primdultima pagina dell’articolo in questione. Si 0

mettono luogo di edizione e casa editrice:

Benocci B. (2015)l_e aspettative italiane e il commercio con I'Estaaeo tra malumori america-
ni e profferte sovietiche (1957-196&Eunomia, 1V 1, pp. 89-116.
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5.2.2. Articolo di due o piu autori

Per un articolo con due o tre autori, questi seapmasti da un trattino breve. Per un articolo con
piu di tre autori si ricorre alla formulat al”, esattamente come nelle monografie. Il restoedieH

dicazioni ricalcano quelle viste nel precedentergse:

Bignamini M.-Santi F. (2011),’annata di poesia 2003: per un profilo linguisticeStudi linguisti-
ci italiani», XXXVII 1, pp. 56-93.

Camuffo A.et al (2007),Routes towards supplier and production networkrima&onalisation
«International Journal of Production and Operatidiasiagement», XXVII, pp. 371-387.

5.3. Saggio in volume miscellaneo

5.3.1. Saggio di un solo autore

In un volume miscellaneo (che racchiude, cioettschiautori diversi), oltre all’autore e al titl
(in corsivo) del saggio, bisogna indicare anchetbee (0, piu spesso, il curatore) e il titolo ¢or-
sivo) dell’'opera complessiva nella quale il saggioontenuto, completa di luogo di edizione e di
casa editrice, sequiti dalla prima e dall’'ultimayipea del saggio in questione:

Gorni G. (1993);Vita nuova” di Dante Alighierj in A. Asor Rosa (a cura di)etteratura italiana

Le Operel. Dalle Origini al CinquecentoTorino, Einaudipp. 153-186.

5.3.2. Saggio di due o piu autori

Al solito, come per monografie e articoli, anche pe saggio con due o tre autori si ricorre al
trattino, mentre per un saggio con piu di tre dautosi serve della formulaet al.”. Le rimanenti in-

dicazioni seguono quelle viste nel precedente egemp

D’Achille P.-Stefinlongo A. (2008)l.a lenizione delle sorde a Roma fra diacronia esinia, in

C. Marcato (a cura di),’Italia dei dialetti, Padova, Unipress, pp. 183-196.

Comitangelo Ret al. (1993),Cefalee ed algie cranio-faccialin L. Resegotti (a cura diManuale

di terapia medicaMilano, Casa editrice Ambrosiana, pp. 720-723.
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5.4. Articolo in quotidiani e riviste non scientifie

Dal punto di vista della loro indicazione, sonoimsabili ai contributi in riviste scientifiche an-
che gli articoli ospitati in quotidiani e rotocaldpurché cartacei; riguardo alle pubblicazioni li-
necfr. 8 6). L'unica differenza consiste nel fatteedl numero del volume é sostituito dalla data di

uscita della pubblicazione (solo giorno e mesestpelFanno € gia espresso fra parentesi):

Deaglio M. (1996)Vecchie e cattive abitudinkLa Stampa» del 15 giugno, p. 1.

Manfellotto B. (2015)Gli italiani se ne vanno e spesso non ritornarbEspresso» del 4 settem-
bre, p. 25.

5.5. Casi particolari.

Talora accade che una pubblicazione sia priva diapiu informazioni bibliografiche. Se non
compare lI'anno di edizione, sostituiremo il datoneante con la sigla “s. d.”, che in italiano sta pe
‘senza data’

Ferri V. (s. d.)Titolo, ecc.

Se non compare il luogo di edizione, al suo postivaremo “s. |.”, che sta per ‘senza luogo’; se
invece manca la casa editrice scriveremo “s. &¢,sta per ‘senza editore’. Se sono assenti entram-
be le precedenti informazioni (ed eventualmentdana data) scriveremo “s. n. t.”, ovvero ‘senza

note tipografiche’

Blanco G. (1952)Enfermedad fungosa de la hoja del cafeto (Hemilaastatrix) s. I., Unién Pa-

namericana.

Gradassi E. (1981%iovanni Fantoni, poeta popolare di Ponte Bura@@ancelli (Arezzo), s. e.

Mazzaccara G.-Cava A. (s. der la citta di Bitonto, e i suoi nobili sorrogatontro agli altri no-
bili reggimentarj s. n. t.

Se abbiamo I'esigenza di menzionare due o piu ogletmo stesso autore edite nel medesimo
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anno, sara necessario disambiguare tali operesatlpo di fornire al lettore indicazioni univoche.
Ci serviremo allora di una lettera posta subitoalbgnno di edizione, in ordine alfabetico inizian-
do dalla “a” (a, b, ...), rispettando I'ordine dl&tico dei titoli delle opere menzionate. In aftego-

le, il primo titolo in ordine alfabetico riceve ufia’” dopo I'anno di edizione, il secondo una “b”,

ecc., in questo modo:

Castellani A. (1982a),a prosa italiana delle OriginiBologna, Patron.

Castellani A. (1982b)Dsservazioni sulla lingua di san Bernardino da 8jen D. Maffei e P. Nar-
di (a cura di)Atti del simposio internazionale cateriniano-berdaiang Siena, Accademia de-
gli Intronati, pp. 407-418.

Castellani A. (1982c)Quanti erano gli italofoni nel 1861Studi linguistici italiani», V11, pp.
3-26.

5.6. Altri casi particolari

Ci si puo riservare la liberta di inserire nelldlmgrafia finale altre indicazioni ritenute utik,
patto di conservare la sistematicita espositivai(3a nella bibliografia finale sia nella forméea
sto si potra scegliere di indicare I'opera (in oor¥ e I'anno, se questa informazione é ritenuta pi
appropriata, il che avviene tipicamente nel casocedertori lessicografici. A volte risulta pratico,
per brevita, servirsi di una parola-chiave, di biveviazione o della sigla di un’opera; altre vaite
potra scegliere di inserire I'autore di un’introduze, se ritenuto particolarmente importante, oppu-

re un collaboratore significativo, come risulta daguenti esempi:

Crusca(1612),Vocabolario degli Accademici della Crusddenezia, Alberti.

DISC (1997),Dizionario italiano Sabatini Colettidi F. Sabatini e V. Coletti, con CD-ROM allega-

to, Firenze, Giunti.

Migliorini B. (1988), Storia della lingua italianaconintroduzionedi G. Ghinassi, Firenze, Sansoni.

Serianni L. (1988)Grammatica italianacon la collaborazione di A. Castelvecchi, Torib@ET.
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Nel caso si citi un volume in traduzione italiasainserisce l'indicazione bibliografica estesa sia
dell’opera originale sia della sua traduzione, @odoppia datazione divisa da una barretta obliqua

(tanto nella bibliografia finale quanto nel teswgcondo il seguente schema:

Genette G. (1982/1997Ralimpsestes. La Littérature au second dedparis, Seuil, 1982. Tradu-
zione italianaPalinsesti. La letteratura al secondo gradmrino, Einaudi, 1997, da cui si cita.

La doppia datazione con barretta obliqua si uséenmento ad opere diverse, mentre per una

stessa opera protrattasi negli anni le due date dmrse da un trattino breve:

GDLI (1961-2002)Grande Dizionario della Lingua italiandondato da S. Battaglia, poi diretto da
G. Barberi Squarotti, 21 voll., Torino, UTET.

6. Sitografia

Dopo la bibliografia finale — di cui ricalca tutie impostazioni grafiche — si puo allestire una si-
tografia, ovvero un elenco dei dititernete delle pubblicazioni elettroniche ospitate naisissi,
consultati e citati (in forma abbreviata) nel codadla relazione. Si raccomanda di selezionare siti
attendibili sotto il profilo scientifico, privilegindo quelli gestiti da istituzioni qualificate.

Ove si conosca l'autore e I'anno di una pubblicagion line (e il tipico caso di articoli in riviste
scientifiche sulweb), si procede in modo simile alla corrispondente pighlzlone cartacea, con le
opportune modifiche suggerite dal diverso suppdudbbligatorio 'URL, ovvero l'indirizzo
Interned e con l'inserimento nell’indicazione abbreviatgut come in tutte le pubblicazionieb—
della sigla “0.l.” (sta peron lin€): la sua presenza informa immediatamente il fethe le relative

informazioni estese andranno cercate in sitogeafian in bibliografia:

Francati S. (2015 o.l.Native preimaginal parasitism éfarmonia axyridisnew record of associa-
tion with Phalacotrophora fasciatan Italy, nel sito Bulletin of Insectology (URL:

www.bulletinofinsectology.org/pdfarticles/vol68-28-D03-006francati.pdf).

Nel caso in cui si conosca l'autore della pubblicag wehh ma non la data, le indicazioni abbre-
viate saranno ovviamente prive dell’anno, ma lalshte € tenuto a indicare la data dell'ultimo ag-

giornamento del sito (se disponibile) o del propitomo accesso ad esso:
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Pellegrino G. (o.l.)Dipendenza da Internghel sitoAnagen consultato il 24 settembre 2015 (URL:

anagen.net/internet.htm).

Se invece, come piu spesso accade, siamo intBrassa sitoweb nella sua interezza, o a una
sua specifica pagina o partizione interna, occarnedicarlo prima nella forma abbreviata (sempre
seguita da “o.l.” tra parentesi) e poi per estesa,gli eventuali ragguagli accessori e le indis@en

bili informazioni relative ad aggiornamento o asmes

OVl (o.l.), Opera del Vocabolario Italianadiretta da P. Larson ed E. Artale, ultimo aggonento
il 7 aprile 2015 (URL: gattoweb.ovi.cnr.it).

7. lllustrazioni e didascalie
Tutte le figure (tavole, tabelle e grafici inclusi@vono essere numerate progressivamente e ac-

compagnate da didascalie. Nel testo, il riferimeaita figura € per abbreviazione, se necessario fra

parentesi tonde, ad es. “(fig. 2)".

Per le didascalie di opere d’arte ci si attengsegluente schema: “Fig.” e numero arabo progres-

sivo della figura seguito da punto, Nome Cognonit®|o dell’operg anno, eventuale tecnica usata,

Localita in cui si trova I'opera, Museo o altralochzione. Ad es.:

Fig. 2. Michelangelo Merisi da Caravaggidari, 1594, olio su tela, Fort Worth, Kimbell Art Musau

8. Abbreviazioni usuali

a. = anno, annata

a. a. = anno accademico
A., Aa. = autore, -i

a. C. = avanti Cristo
app. = appendice

art., artt. = articolo, -i

ca = circa (senza punto basso)
cap., capp. = capitolo, -i
cfr. = confronta

cit., citt. = citato, -i

cod., codd. = codice, -i
col., coll. = colonna, -e
CpV. = capoverso

C.VO = COrsivo

d. C. = dopo Cristo

ecc. = eccetera

ed., edd. = edizione, -i

ed. orig. = edizione originale

€es., ess. = esempio, -i

et al = et alii

f., ff. = foglio, -i

f. t. = fuori testo

facs. = facsimile

fasc. = fascicolo

fig., figg. = figura, -e

g.tto = grassetto

lett. = lettera, -e

m.lo = maiuscolo

m.lo/m.tto = maiuscolo/maiu-
scoletto
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m.tto = maiuscoletto

misc. = miscellanea

ms., MSS. = manoscritto, -i
n., NN. = nUMero, -i

N.d.A. = nota dell’'autore

N.d.C. = nota del curatore
N.d.E. = nota dell’editore
N.d.R. = nota del redattore

N.d.T. = nota del traduttore

nota = nota (per esteso)

n. s. = nuova serie

op., opp. = opera, -e

op. cit, opp. citt.= opera citata,
opere citate

p., pPp. = pagina, -e



par., 8§, parr., 88 = paragrafo, -i  sec., secc. = secolo, -i tit., titt. = titolo, -i

r = recto(per la numerazione del- sez. = sezione trad. = traduzione
le carte dei manoscritti) sg., Sgg. = seguente, -i v =verso(per la numerazione del-
rist. = ristampa suppl. = supplemento le carte dei manoscritti)
S. = serie t., tt. = tomo, -i V., V. = Verso, -i
s. d. = senza data t.do = tondo vd. = vedi
S. e. = senza editore tab., tabb= tabella, -e vol., voll. = volume, -i
s. l. = senza luogo tav., tavv. = tavola, -e
S. n. t. = senza note tipografiche tip. = tipografico

9. Indicazioni specifiche per relazioni finali rigtdanti arabo, cinese e russo
9.1. Arabo

E necessario adottare la seguente traslitterazoiatifica, univoca e uniforme basata sul si-
stema di trascrizione scientifica presentato al Xlohgresso Internazionale degli Orientalisti (Ro-
ma 1935):
ti
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vocali lunghe 8’ marbita

s A | & | aah]

3 U ta’ marbita in stato costrutto

g 1 L s | ata |

9.2. Cinese

9.2.1. Sistema di trascrizione e modalita di ingemto delle trascrizioni di caratteri cinesi
Occorre usare sempre il sistema di trascrizioneiafé della RP(inyin zimy tranne che non si

citino personaggi o autori di libri trascritti cerstemi diversi. In tal caso, va segnalata la traiec

nepinyintra parentesi. Ad es.:
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Wu Ching-tzu (Wu Jingzi)The Scholarqtrad. a cura di Yang Hsien-yi e Gladys Yang, 1957

Pechino, Foreign Language Press.

Tranne che in casi particolari (quali osservaziulia fonetica, sulla prosodia e simili), non é
necessario inserire i toni nella trascrizione.

Per i termini cinesi, occorre inserire sempre prianaascrizione e i poi caratteri, con traduzitnae
apici (* ') alla prima accezione di un nome progridi un termine. Se si tratta di nome proprio todb-
nimo, la trascrizione € in tondo, con uso del neailes Wu JingziZ #iA¥ [nome]; WuhangiyX [citta)].

Da notare che il cognome cinese precede sempognién

Se si tratta di un termine generico, la trascrigisara in corsivo, con la traduzione tra apici:
wenyan & ‘lingua letteraria’.

In quest'ultimo caso, se utile alla fluidita destie possiamo anche inserire il termine cinese in

guesto modo:

«si diffuse 'uso della ‘lingua letterariavenyan &)»

Nel testo si possono usare sia caratteri semgilifjgantizi {#j/£5) sia non semplificatifantizi
Z4K5), purché si usi sempre la stessa forma dall’ingla fine del testo. Tuttavia, & preferibile

'uso dei caratteri semplificati quando si fa rifeento a fonti cinesi pubblicate nella RPC dopo |l
1949, mentre per fonti pubblicate anteriormenteiduoghi dove si usano correntemente i caratteri

non semplificati, si usino i non semplificati.

9.2.2. Annotazioni bibliografiche riguardanti ilre@se

In bibliografia, il nome cinese dell'autore va e=gs0 per intero, ad es.: “He Qiutao” e non “He
Q.H.

Per le fonti primarie ci si atterra alle indicazidornite sopra, nella parte generale, facendo at-
tenzione all'inserimento di trascrizione, caratietraduzione tra parentesi. Non e necessarioiinser

re i caratteri per la casa editrice:

Xu JiyWiE# 45 (a cura di, 1866)Yinghuan zhilleliR £l (Compendio di geografia universale),

Pechino, Zongli yamen.
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Nel caso si tratti di fonti scritte in cinese ddamuoccidentali, € necessario restituire anche il

nome cinese dell’autore:

Aleni G. (Ai Rulue ¥ f#1%, 1642),Xifang da wenfti /7% [ (Risposte a quesiti sull’Occidente), s.I.

Nel caso di testi inclusi in opere di carattere poativo, si segua lo schema seguente, inserendo
tra parentesi, ove noto, I'anno di pubblicazionktésto originale o I'anno della prefazione:

Lu Ciyun B#IXZE (pref. 1683),Bahong yishi si juar\4L5# 5 V4% (Storia tradotta dei confini re-
moti in 4juan), in Ma Junliang%{2 K (a cura di)Longwei bishusE g F #, Shimen, Mashi da
xishanfang kanben, 1795.

Nel caso si tratti di ristampe moderne, ci si facal seguente modello, inserendo tra parentesi,

ove noto, I'anno di pubblicazione del testo ori¢gna

Aleni Giulio (Ai Ruliie¥ f#1%,1623),Zhifang waiji - 55 #h4C (Note sui paesi al di fuori della cin-

ta tributaria), ristampa a cura di Xie Fai#ity;, Pechino, Zhonghua shuju, 1996.

Per le fonti secondarie ci si atterra alle indioazifornite sopra nella parte generale, facendo at-
tenzione all'inserimento di trascrizione, caratteriraduzione tra parentesi. Ancora un paio di e-
sempi.

Monografia:

Cao Wanru ##itn et al. (@ cura di, 1995), Zhongguo gudai ditu ji. Mingdai

Hh[ER AR HBE 5 . BHAL (Una collezione di antiche mappe cinesi. Epocag)liRechino, Wen-

Wu.

Articolo in rivista:

Cao Wanr@@itnm  (1894) Zhongguo yu Ouzhou ditu jiaoliu de  Kaishi
e [5] B [ o b [ 22 A AT B 46 (G inizi dello scambio delle mappe tra Cina egr@a), in «Zi-
ran kexueshi yanjiu F S8R} 265 5%, n. 4, pp. 26-39.

Nel caso si citino volumi divisi ijuan (‘fascicoli’), hui (‘capitoli’) o altre partizioni, attenersi al-
lo schema che segue (dove nella fattispecie 6@antjuan e 1575 la pagina):
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Mingshi1956, 69: 1575.

Nel caso di citazioni da fonti del periodo classicoparticolare per le opere di saggistica, la mo-
dalita di riferimento sara: titolo dell’opera inrsovo, numero del capitolo in cifre romane, numero
del paragrafo in cifre arabe. Ad es.:

Lunyu [, 1.

Inoltre & sempre bene segnalare in nota a qualei@ne si fa riferimento.

Per quanto riguarda la numerazione di carte di maitt o stampati antichi, in luogo della se-
gnalazione (recto) o v (versg si usa per i testi cinesi la segnalazione “abt ‘Ad es., Lu Ciyun
1683, 1: 22a.

9.3. Russo

Occorre seguire il sistema scientifico di trasoma dell’alfabeto cirillico riportato nella seguen-
te tabella:

| Lettere russe\Traintterazioné | Lettere russe Traslitterazioné \Lettere russéTraintterazioné

A A K K X Ch
b B n L L, C
B Y% M M Y C
r G H N LI S
il D 0 0 Ll S¢
E E n P b &

E E P R b ’

X y4 C S bl

3 Z T T 3 E

n | y U to Ju
" J ® F a Ja
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10. Osservazioni conclusive

Per ulteriori specifici aspetti settoriali dellasitei si rifaccia alle indicazioni del propriator,

cosi come per tutto cido che non é stato trattatpresente normario.
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